
Tháng Thời Gian Nội Dung Công Việc Phụ Trách

Từ 20/4 đến 
29/4

Dạy và học chính khóa, Học thêm theo TKB, các GVBM chú ý đảm 
bảo đúng PPCT, chủ động triển khai dạy bù kịp thời cho các lớp chậm.

Tổ chuyên môn

Sáng thứ 6, 
23/4

Hướng dẫn HS làm hồ sơ thi Tốt nghiệp Thầy Đức, Đại

TTCM nộp danh sách GV ra đề kiểm tra học kỳ II, dự kiến GV 

ra đề kiểm tra lại học lực, dạy ôn học sinh học lực yếu, coi kiểm 
tra và chấm kiểm tra lại (trong hè) ghi rõ số ĐT,  nộp về thầy Hữu

TTCM

Kiểm tra việc ghi chép sổ Đầu bài khối 12, Ghi chép, sắp xếp Hồ sơ 
12, Học bạ 10;11.

thầy Hữu

Chậm nhất là 

thứ 3, 27/4

Các tổ chuyên môn triển khai làm đề cương ôn tập HKII( Dán trên 

Bảng tin và đăng lên trang WEB trường chậm nhất là 27/4).
Tổ chuyên môn

Chậm nhất là 

thứ 5, 29/4

Các tổ chuyên môn nộp Đề kiểm tra HKII và đáp án cả 3 khối 
10;11;12 các môn Toán, Văn, T.Anh, Lý; Hóa; Sinh; Sử; Địa  về cô 

Thùy). (Lưu ý hình thức và tính hợp lý của đề, cân đối giữa trắc 
nghiệm và tự luận, giới hạn và thời gian theo quy định đề thi HKII).

TTCM

Từ 28/4 đến 
29/4

Thu Hồ sơ đăng ký dự thi tốt nghiệp THPT của HS 12 và nhập dữ 
liệu thi TN theo đúng Quy định thời gian của Sở GDĐT.

Tổ Tư vấn tuyển 
sinh, Xử lý dữ liệu 

tốt nghiệp

Từ 04/5 đến 
05/5

Thu Hồ sơ đăng ký dự thi tốt nghiệp THPT của HS 12 và nhập dữ 
liệu thi TN theo đúng Quy định thời gian của Sở GDĐT.

Tổ Tư vấn tuyển 
sinh, Xử lý dữ liệu 

tốt nghiệp

Dạy và học chính khóa, Học thêm theo TKB, các GVBM chú ý đảm 
bảo đúng PPCT, chủ động triển khai dạy bù kịp thời cho các lớp chậm.

Tổ chuyên môn

Các môn CN; Tin; TD; GDQP; GDCD hoàn thành cho HS kiểm tra 
HKII, nhập điểm trên phần mềm Smas.

GVBM

Ngày 6/5 -7/5
Tổ dữ liệu in, phát Bảng dữ liệu đăng ký dự thi tốt nghiệp phát 
cho GVCN và HS 12 kiểm dò, chỉnh sửa thông tin sai sót

thầy Đức

Từ 7/5- 9/5 Thi HKII
Hội đồng coi thi 

HKII

Sáng 10/5

Kiểm tra chéo hồ sơ thi TN của HS khối 12 - lần 1 vào 7h30  tại 
phòng Hội đồng.
Khóa phần mềm nhập điểm các mục kiểm tra miệng, 15 phút, 45 
phút 

thầy Hữu, Đức; 

GVCN 12

11/5 đến 13/5
Các môn dạy bổ sung cho đủ tiết theo KHGD đầu năm, Khuyến khích 
dạy học trực tuyến

Tổ chuyên môn

Từ 10 đến 12/5

Chấm điểm, vào điểm HKII  trên phần mềm Smas cho HS cả 3 khối 

10;11;12
Kiểm tra cơ số điểm của GV trên phần mềm nhập điểm

Tổ chuyên môn
thầy Hữu; Đức

Chiều 12/5 TCM; GVBM Hoàn thành nhập điểm HKII trên phần mềm Smas Tổ chuyên môn

KẾ HOẠCH CHUYÊN MÔN THÁNG 4 ĐẾN THÁNG 8 NĂM 2021

TRƯỜNG THPT TRẦN NHÂN TÔNG

Sáng thứ 2, 
26/4

Từ 04/5 đến 
08/5
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GVCN và thầy Đức in bảng điểm HKII của HS; Danh sách HS học 
lực yếu; kém; HK yếu phải thi lại, rèn luyện lại trong hè, phải lưu ban

GVCN

HS toàn trường tập trung theo lớp, GVCN thông báo kết quả kiểm tra 

HKII cho HS, xử lí các ý kiến, thắc mắc điểm của HS về kỳ thi HKII, 
Báo TTCM , tổ dữ liệu để kịp thời giải quyết.

GVCN

GVCN cho HS học lực yếu đăng ký môn thi lại trong hè. GVCN

Các tổ chuyên môn cử đại diện GV (Mỗi môn 2 GV) các môn 
mang theo Bài thi HKII trực tại phòng Hội đồng để kịp thời chấm 
phúc khảo bài thi cho HS.

Tổ chuyên môn

GVCN hoàn thành nhập Hạnh kiểm cho HS vào phần mềm Smas. GVCN

Mở phần mềm nhập điểm thành phần Smas (HKII). thầy Đức

Gửi kết quả thi HKII, Tổng kết thu nộp các lớp về cho phụ huynh. GVCN

Khóa phần mềm nhập điểm Smas. In sổ Gọi tên ghi điểm Thầy Đức

Từ sáng 17/5 
đến 18/5

GV bộ môn hoàn thành vào điểm học bạ, ký Sổ Gọi tên ghi điểm tại 
phòng Hội đồng.

Thầy Hữu; Đức; 
cô Thanh; GVBM

Thứ 4; 19/5
GVCN Hoàn thành Học bạ và Sổ GTGĐ
Tổ chuyên môn Họp tổ bình xét thi đua năm học 2020-2021

GVCN
Tổ chuyên môn

Chiều thứ 5; 
20/5

Họp Hội đồng thi đua trường HĐTĐ

Tất cả GVCN phối hợp với GVBM hoàn thành xong việc bổ sung các 
thiếu sót trong hồ sơ, học bạ của học sinh.

GVBM

GVCN các lớp nộp SĐB HKII về phòng Văn thư GVCN

Sáng thứ 7; 
22/5

Tổ chức Lễ Tổng kết năm học
BGH; Đoàn 

trường; GVCN…

BGH kiểm tra Hồ sơ học bạ, sổ điểm lớn, thống kê những lỗi sai 
sót, thiếu sót mà GV chưa hoàn thành, xem xét đề xuất hạ bậc thi 

đua với những GV chưa hoàn thành hồ sơ HS hoặc có vi phạm 
quy chế chuyên môn.

Thầy Hữu; Thầy 

Hùng; cô Yến

Ký duyệt Kê khai học thêm HKII; Kê khai tiết dạy ngoài trời HKII 

các môn TD và GDQPAN.

thầy Hữu; thầy 

Ngọc

Chiều thứ 2; 
24/5

Kiểm tra chéo hồ sơ thi TN của HS khối 12 - lần 2 vào 14h00  tại 
phòng Hội đồng.

thầy Hữu, Đức; 
GVCN 12

Sáng thứ 6; 
28/5

Các tổ chuyên môn hoàn thành nộp đề thi thử TN lần 2 cho cô 
Thùy

Thầy Hữu; Đức, 
GVCN 12

Từ 17/5 đến 
26/6

Tổ chức Dạy ôn thi tốt nghiệp cho HS Khối 12 tại trường theo TKB
BGH; Tổ chuyên 

môn

4/6 đến 5/6 Tổ chức thi thử tốt nghiệp lần 2 Hội đồng coi thi

Theo KH Sở 

GDĐT
Thu Hồ sơ tuyển sinh vào 10 Ban tuyển sinh

Theo KH Sở 
GDĐT

Báo cáo số liệu tổng kết năm học với Sở GDĐT
cô Toán; thầy 

Hữu; Toán; Đức

Theo KH Cụm 
thi đua 5

Hoàn thành Hồ sơ xét thi đua năm học 2020-2021
Thầy Toán; CB; 
GV được bình xét

Từ 06/7 đến 
09/7

Coi thi Tốt nghiệp THPT 2021
Theo phân công 
của Sở GDĐT

15/7 đến 31/7 BGH kiểm tra, ký hồ sơ, học bạ khối 10; 11
Thầy Hùng; cô 

Yến

Từ 01/7 đến 
31/7

Tổ chức cho HS có HK yếu lao động, rèn luyện Hạnh kiểm trong hè Thầy Chiến

Ngày 13/5
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Thứ 6; 21/5

Ngày 15/5

5

Sáng thứ 2; 
24/5



Theo KH Sở 

GDĐT
Bồi dưỡng thường xuyên, chương trình SGK 2018 Tổ chuyên môn

Theo KH Sở 

GDĐT
Hoàn thành Hồ sơ tuyển sinh vào 10

Cô Toán; thầy 

Toán

Từ 01/7 đến 
31/7

Học sinh Học lực yếu tự ôn tập chuẩn bị thi lại vào tháng 8
HS học lực yếu; 

GVBM

01/8 đến 10/8 Sắp xếp lớp, GVCN năm học 2021-2022
cô Toán; thầy 

Hữu; Đức

01/8 đến 08/8
Các tổ chuyên môn cử GV ôn tập, hướng dẫn học sinh học lực yếu ôn 
tập tại trường để thi lại trong hè

Tổ chuyên môn

Công bố kết quả thi TN 2021 thầy Đức

Nhận đơn phúc khảo thi TN 2021 
Thầy Đức; cô 

Thanh

Tổ chức, Hướng dẫn cho HS 12 điều chỉnh nguyện vọng xét tuyển 
ĐH sau khi có kết quả thi TN

Thầy Đức

Cấp giấy chứng nhận tốt nghiệp tạm thời cho HS 12; Chứng nhận học 
hết chương trình 12

Thầy Hữu; Đức; 
cô Thanh

Trả Hồ sơ , học bạ cho HS khối 12 Cô Thanh

Bồi dưỡng thường xuyên, chương trình SGK 2018 Tổ chuyên môn

09/8 đến 10/8 Học sinh thi lại trong Hè Hội đồng coi thi lại

HS khối 10 tập trung nhận lớp, nhận GVCN, đo đồng phục … Thầy Hùng; Chiến

Công bố kết quả thi lại năm học 2020-2021 Thầy Hữu; GVCN

15/8
HS khối 10 lao động chuẩn bị CSVC, sắp xếp bàn ghế cho năm học 
mới

Thầy Hùng; Chiến

15/8

Họp tổ chuyên môn đề xuất phân công chuyên môn HKI năm học 
2021-2022 . Thống nhất xây dựng Kế hoạch giáo dục môn học năm 

học 2021-2022. Đề xuất các ý kiến về Kế hoạch giáo dục nhà trường 

năm học 2021-2022. (Nộp BB họp về thầy Hữu)

Tổ chuyên môn

Từ 15/8 đến 
20/8

Phân công chuyên môn HKI năm học 2021-2022 cô Toán; thầy Hữu

Cuối tháng 8 Tổ chức học Chính trị đầu năm Cô Yến

Theo KH của 
Bộ GDĐT
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Trương Công Hữu

                                                                 Hiệu trưởngBan chuyên môn

                                                                       Eakar, ngày 21 tháng 4 năm 2021

12/8

Theo Kế hoạch 
Sở GDĐT

8

Nguyễn Thị Toán



 








