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KẾ HOẠCH NĂM HỌC 2018 – 2019
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	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	GHI CHÚ

	8/2018
	GDCĐ: “ Kỷ niệm ngày Cách mạng Tháng tám thành công 19/8”. 

- Duyệt kết quả thi lại học lực, rèn luyện HK trong hè lớp 11, lớp 10;

- Hoàn thành xét duyệt tuyển sinh đầu cấp, thông báo kết quả tuyển sinh vào 10 và biên chế học sinh các khối lớp. 
- Tham gia học bồi dưỡng chính trị;

- Chuẩn bị CSVC cho năm học 2018 – 2019, dự thảo phương hướng, nhiệm vụ năm học mới;

- Giáo viên và học sinh tựu trường.

- Tổng kết công tác hè.

- Họp Hội đồng giáo dục nhà trường.

- HS 3 khối lớp tựu trường .

- Đăng ký thi đua năm học của cá nhân, tổ.

- CB,GV, NV tham gia lớp bồi dưỡng chính trị.

- Niêm yết thời khóa biểu HKI.

- Dạy và học theo PPCT (tuần 1 từ ngày 20/8/2018)

- Đại hội Chi đoàn các khối lớp 10,11,12.
- Thực hiện kế hoạch tuần sinh hoạt tập thể
- Triển khai kế hoạch giáo dục ngoài giờ lên lớp, GDHN

- Triển khai kế hoạch tích hợp các nội dung giáo dục kỹ năng sống, giáo dục hướng nghiệp trong môn công nghệ. Giáo dục phòng chống tham nhũng, ý thức chủ quyền biển đảo… trong môn GDCD

- Các tổ, nhóm CM thành lập đội tuyển HS giỏi khối 12 và tổ chức ôn theo kế hoạch. 
- Bồi dưỡng thường xuyên cho GV. Cử  người tham dự các lớp bồi dưỡng CM của Sở và tổ chức bồi dưỡng lại cho GV của trường
- Tổ chức dạy nghề phổ thông cho học sinh khối 11;
- Báo cáo công tác chuẩn bị khai giảng năm học 2018 – 2019

	

	9/2018
	GDCĐ: “ Kỷ niệm ngày Quốc Khánh 2.9 và ngày Hội toàn dân đưa trẻ đến trường”.

- Kỷ niệm Quốc khánh 2-9.

- Tổ chức Lễ khai giảng năm học (5/9) 
- Ổn định tổ chức lớp và hoàn thành sổ chủ nhiệm.

- Tổ chức hoạt động NGLL cho HS;
- Thành lập ban chỉ đạo dạy thêm học thêm.

- Nhận đơn HS đăng ký học thêm tại trường, phân loại nguyện vọng, cơ cấu lớp. Làm thủ tục xin Sở cấp phép DTHT

- Báo cáo tình hình lễ khai giảng năm học mới.
- Triển khai tuyên truyền ATGT và phòng chống ma túy.

- Họp ban nền nếp nhà trường.

- Đại hội Chi đoàn giáo viên và Đoàn trường.

- Họp đại diện CMHS các khối lớp và Hội nghị ban đại diện CMHS toàn trường.

- Họp giao ban GVCN.
- Triển khai tập huấn giảng dạy kỹ năng sống cho GV.
- Kiểm tra chuyên môn đầu năm.
- Thành lập đội tuyển, tham gia thi chọn đội tuyển QG 12. Triển khai công tác bồi dưỡng HSG lớp 12 cấp tỉnh.

- Triển khai công tác thi đua năm học.

- Mua học bạ lớp 10.

- Kiểm kê quỹ tiền mặt quý III năm 2018.
- Sửa chữa, bổ sung và bàn giao CSVC phòng học cho các lớp.
- Tiến hành dạy thêm tại trường theo nguyện vọng; 

- Xây dựng kế hoạch của tổ CM, kế hoạch cá nhân.
- Kiểm tra chọn đội tuyển học sinh giỏi chính thức- Tăng cường ôn luyện.
- Tham gia kỳ thi chọn đội tuyển HSG Quốc gia

- Triển khai thực hiện các đề tài dự thi KHKT cấp cụm;
- Đăng kí thi đua, triển khai kế hoạch thao giảng, dự giờ
- GVCN hoàn thành dữ liệu sổ lớp trên phần mềm quản lý của tổ dữ liệu;
- Các tổ CM kiểm tra hồ sơ giáo án

- Kiểm tra nội bộ
- Báo cáo Thống kê đầu năm học 2018– 2019.
- Tích cực chuẩn bị cho hội thao, hội diễn ngành;
- Hội nghị CB – GV – NV (cuối tháng 9 hoặc đầu tháng 10)

	

	10/2018
	GDCĐ: “ Kỷ niệm ngày Bác Hồ gửi thư cho ngành Giáo dục 15/10; ngày thành lập Hội Liên hiệp Phụ nữ Việt Nam 20/10”.
- HS khối 12 thi NPT (Do TTGDNN tổ chức).
- Thi KHKT cấp cơ sở;

- Thi “ Viết về những tấm gương điển hình trong học tập và làm theo đạo đức tư tưởng, phong cách HCM” dành cho HS.
- Thao giảng chào mừng ngày 20/10.

- Kiểm tra chuyên môn lần 1.

- Kiểm tra việc dạy thêm học thêm.

- Xây dựng kế hoạch ngân sách năm 2019.

- Kiểm tra hồ sơ của tổ trưởng, GV .
- Hoàn thành sổ điểm cá nhân.

- Triển khai phụ đạo cho HS khối 12.

- Tích cực luyện tập văn nghệ, TDTT để tham gia Hội thao, Hội diễn ngành GD.

- Triển khai công tác bồi dưỡng HSG lớp 12 cấp tỉnh, HSG olympic mồng 10 tháng 3;
- Họp giao ban GVCN.
-Tham gia hội nghị giao ban hiệu trưởng;

- Kiểm tra thư viện đạt chuẩn;
- Triển khai công tác KĐ ĐCLCSGDPT năm học.

- Thực hiện kế hoạch đổi mới phương pháp dạy học.

- Kiểm tra nội bộ (KT đột xuất hồ sơ giáo án GV và hồ sơ tổ CM).
- Các tổ CM họp tổ sinh hoạt chuyên môn, kiểm tra hồ sơ giáo án

- Thi giai điệu tuổi hồng cấp trường, chuẩn bị luyện tập thi cấp tỉnh;
- Triển khai hoạt động chào mừng 20/11.
- Kiểm tra tập trung các môn theo PPCT và đề xuất của các tổ CM.
	

	11/2018
	GDCĐ: “ Kỷ niệm ngày Nhà giáo Việt Nam 20.11”.
- Nộp hồ sơ xét thăng hạng GV;

- Tổ chức kỷ niệm ngày Nhà giáo VN (20/11). 
- Triển khai các hoạt động văn nghệ, TDTT, thao giảng.
- Tham gia thi GĐTH và công diễn văn nghệ cấp tỉnh;

- tham gia hội thao truyền thống ngành; 
- Họp giao ban GVCN.
- Thao giảng dự giờ thăm lớp.

- Thực hiện kế hoạch đổi mới phương pháp dạy học

- Củng cố nề nếp chuyên môn, các tổ triển khai sinh hoạt chuyên đề.

- Lập kế hoạch kiểm tra học kỳ I
- Các tổ nhóm CM ra đề kiểm tra học kì I.
- Các tổ CM kiểm tra hồ sơ giáo án GV

- Kiểm tra nội bộ
- Ôn thi HSG tỉnh 12 và HSG Olympic mồng 10 tháng 3
- Tích hợp dạy NGLL và tổ chức các HĐ trải nghiệm cho HS;
- Kiểm tra tập trung các môn theo PPCT và đề xuất của các tổ CM.
- Kiểm tra tài chính, thư viện đạt chuẩn;

	

	12/2018
	GDCĐ: “ Kỷ niệm ngày thành lập QĐNDVN và ngày Quốc phòng toàn dân ”.
- Tham gia hội thao AN-QP;

- Tổ chức các hoạt động ngoại khóa, hoạt động trải nghiệm cho HS hướng tới kỷ niệm ngày thành lập QĐND VN và ngày QPTD.

- Kiểm tra hồ sơ lớp 11.

- Kiểm kê tài sản cuối năm.

- Kiểm kê quỹ tiền mặt quý IV năm 2018 .

- Họp giao ban GVCN.
- Bồi dưỡng HSG Olympic mồng 10 tháng 3 .

- Kiểm tra hồ sơ thi THPTQG.

- Rà soát toàn bộ danh sách HS mua BHYT HS năm 2019 báo cáo liên ngành.

- Kiểm tra hồ sơ chuyên môn lần 2.

- Kiểm tra công tác dạy thêm học thêm.

- Xét duyệt hoàn thiện hồ sơ nâng lương 06 tháng cuối năm.

- Phát động phong trào thi đua chào mừng ngày 22/12.
- Tổ chuyên môn tổ chức sinh hoạt chuyên đề.
- Thao giảng, Dự giờ, góp ý, đánh giá.
- Thực hiện kế hoạch đổi mới phương pháp dạy học.

- Tiếp tục ôn thi HSG tỉnh 12.

- Kiểm tra tập trung các môn theo PPCT và đề xuất của các tổ CM.

- Các tổ nhóm CM nộp đề kiểm tra học kì I.

- Ôn tập và tổ chức kiểm tra học kì I.
- Thực hiện kiểm tra học kì I nghiêm túc.
- Kiểm tra nội bộ
- Lập kế hoạch phân công chuyên môn kỳ II
- Mua sắm, sửa chữa bổ sung CSVC trường học;

- Mua thêm sách tham khảo theo đăng ký của tổ CM

	

	01/2019
	GDCĐ: “ Kỷ niệm ngày Học sinh – Sinh viên Việt Nam 9.1; 

- Tổ chức Hội nghị sơ kết HKI.

- Báo cáo sơ kết HKI.
- Họp phụ huynh HS cuối kì I.

- Tổ chức các hoạt động và tuyên truyền kỉ niệm ngày HS- SV Việt nam 09/01.
- Tổ chức hoạt động trải nghiệm cho HS;
- Thống kê Giáo dục giữa năm học.

- Họp giao ban GVCN.
- Tổ chức báo cáo sáng kiến kinh nghiệm, chuyên đề.

- Kiểm tra công tác giáo dục thể chất, y tế học đường.

- Đẩy mạnh công tác thi đua “ Dạy tốt-Học tốt”
- GVBM hoàn thành điểm học kì I theo đúng quy định.
- Đánh giá xếp loại học sinh theo thông tư 58, đảm bảo công bằng, nghiêm túc.

- GVCN hoàn thành tổng hợp đánh giá học sinh ở sổ điểm lớn và kiểm tra hoàn tất sổ ghi đầu bài học kỳ I nộp về văn thư. Nhận sổ mới.
- Bình xét thi đua học kì I.
- Tham gia dự thi khoa học kỹ thuật cấp tỉnh.

- Tham gia hội thao GDQP-An ninh cấp tỉnh lần thứ IV

- Các tổ CM thao giảng, dự giờ, góp ý, đánh giá;
- Kiểm tra hồ sơ giáo án GV;
- Kiểm tra nội bộ;
- Tổ chức ôn thi HSG tỉnh 12 và cấp trường khối 10+11

- Sơ kết HKI

- Báo cáo sơ kết HKI.


	

	02/2019
	GDCĐ: “ Kỷ niệm ngày thành lập Đảng CSVN 3.2”. Mừng xuân Kỷ Hợi 2019”.
- Tuyên truyền, kỉ niệm ngày thành lập Đảng cộng sản Việt Nam 03/02.

- Khuyến khích HS tìm hiểu các di tích lịch sử, văn hóa, cách mạng.

- Kiểm tra công tác dạy học, kiểm tra dạy thêm, học thêm.

- Kiểm tra đột xuất và toàn diện nội bộ trường.

- Kiểm tra hồ sơ lớp 10.

- Kiểm tra hồ sơ đăng ký dự thi THPTQG.

- Họp giao ban GVCN.
- Thi đua lập thành tích mừng Đảng, mừng xuân năm mới.
- Thực hiện tốt nề nếp kỉ cương trong nhà trường
- Tổ chuyên môn tổ chức sinh hoạt chuyên đề.

- Thao giảng, Dự giờ GV

- Thực hiện kế hoạch đổi mới phương pháp dạy học.

- Tiếp tục ôn thi HSG tỉnh 12 và HSG Olympic mồng 10/3;
- Kiểm tra hồ sơ giáo án GV;
- Xét tinh giảm biên chế 6 tháng cuối năm;

Tham gia thi tìm hiểu lịch sử Đảng dành cho HS; Thi trực tuyến “Tuổi trẻ học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách HCM”
- Nghỉ tết, vui xuân an toàn, tiết kiệm;
	

	3/2019
	GDCĐ: “ Kỷ niệm ngày Quốc tế Phụ nữ 8.3 và ngày thành lập Đoàn TNCSHCM 26.3”.

- Tổ chức các hoạt động và tuyên truyền, kỉ niệm ngày thành lập đoàn TNCSHCM 26/03,QTPN 08/03;
- Tổ chức hoạt động trải nghiệm cho HS;
- XD kế hoạch tuyển sinh năm học 2019 – 2020;
- Thao giảng chào mừng ngày 08/03 và ngày 26/03.

- Hướng dẫn ôn tập lớp 12.

- Kiểm tra dạy thêm, học thêm.

- Làm công tác tư vân hướng nghiệp, tuyển sinh ĐH, CĐ năm 2019.

- Tham gia thi HSG Olympic mồng 10/3 lớp 10,11 tại THPT chuyên Nguyễn Du. 

- Kiểm tra hồ sơ đăng ký dự thi THPTQG.

- Họp giao ban GVCN.
- Đoàn trường triển khai các hoạt động chào mừng ngày 26/3.

- Kiểm kê quỹ tiền mặt quý I năm 2019 .

- Tổ chức hoạt động nhân kỷ niệm thành lập Đoàn TNCS Hồ Chí Minh 26/03;

- Đẩy mạnh phong trào thi đua “ Dạy tốt – Học tốt”

- Thao giảng, Dự giờ GV;
- Thực hiện kế hoạch đổi mới phương pháp dạy học.

- Bố trí dạy bù K12 (nếu chậm). Phụ đạo học sinh yếu, kém.

- Hướng dẫn học sinh 12 ôn thi THPTQG 
- Hướng nghiệp, chọn nghề cho HS khối 12
- Kiểm tra hồ sơ chuyên môn của các giáo viên.

- Tham gia thi  HSG tỉnh khối 12.

- Tổ chức thi GVDG cấp trường

- GVCN Kiểm tra hoàn tất hồ sơ thi THPTQG 12.
- Kiểm tra nội bộ

- Nộp sáng kiến kinh nghiệm dự thi cấp tỉnh.

	

	4/2019
	GDCĐ: “ Kỷ niệm ngày Giải phóng hoàn toàn Miền Nam , thống nhất đất nước 30.4”.

- Tổ chức các hoạt động, tuyên truyền, kỉ niệm ngày Giải phóng miền nam thống nhất đất nước 30/04.
- Tổ chức hoạt động trải nghiệm cho HS;
- Kiểm tra hồ sơ chuyên môn.

- Ôn tập cho HS lớp 12 thi THPTQG.

- Hướng dẫn cho HS Làm hồ sơ dự thi THPT QG 2018
- Kiểm tra hồ sơ đăng ký dự thi THPTQG.

- Nộp dữ liệu thi THPTQG.

- Kiểm tra tài chính, CSVC.

- Ôn thi học kì II.

- Chỉ đạo, tổ chức kiểm tra học kỳ II lớp 12.

- Thao giảng, Dự giờ GV

- Các tổ hoàn tất kiểm tra hồ sơ, đánh giá GV học kì II.
- Kiểm tra kế hoạch bồi dưỡng, tự bồi dưỡng TX;
- Hướng dẫn học sinh 12 ôn thi THPT QG 
- Bố trí dạy bù K12 nếu thiếu tiết;
- Kiểm tra chéo hoàn thiện hồ sơ thi THPTQG
- Kiểm tra nội bộ
	

	5/2019
	GDCĐ: “ Kỷ niệm ngày Quốc tế lao động 1.5 và ngày sinh Chủ tịch Hồ Chí Minh 19.5”.

- Tuyên truyền, kỉ niệm ngày Quốc tế lao động 01/05 và kỉ niệm ngày sinh nhật Bác hồ 19/05.

- Chỉ đạo, tổ chức kiểm tra học kỳ II lớp 10,11.

- Hoàn thành vào điểm, xếp loại HL, HK học sinh;

- Tổ chức “ Lễ tri ân và trưởng thành ” cho HS lớp 12.

- Họp Phụ huynh HS cuối năm.

- Tổ chức học quy chế thi THPTQG cho HS 12 và GV.

- Tổng kết năm học, bình xét thi đua khen thưởng.

- Chuẩn bị CSVC, kinh phí phục vụ thi THPTQG.

- Triển khai kế hoạch hè năm 2019.

- Họp giao ban GVCN.
- Báo cáo tổng kết thanh tra năm học.

- Triển khai công tác tuyển sinh đầu cấp.

- Tổ chức tự kiểm tra CSVC, hồ sơ thi THPTQG.

- Tuyên truyền phòng chống đuối nước cho HS, phụ huynh;

- Đoàn trường bàn giao đoàn viên, thanh niên về SH hè tại địa phương;
- Báo cáo tổng kết năm học về Sở.

- Chấm thi đua cụm;
	

	6/2019
	GDCĐ: “ Kỷ niệm ngày Quốc tế Thiếu nhi 1.6”.

- Tuyên truyền, kỉ niệm ngày “Quốc tế Thiếu nhi 1/6”

-  Tổ chức ôn thi THPT QG cho HS 12 có nhu cầu, tự nguyện, tại trường.

- Tiến hành công tác tuyển sinh vào lớp 10 .
- Kiểm tra công tác CSVC.

- Tổng hợp kinh phí 06 tháng đầu năm, xem xét kinh phí 06 tháng cuối năm.
- Kiểm kê quỹ tiền mặt quý II năm 2019 .
	

	7/2019
	GDCĐ: “Kỷ niệm ngày Thương binh - Liệt sĩ 27/7”.

- Tuyên truyền, kỉ niệm ngày thương binh liệt sĩ 27/07, thăm hỏi gia đình TB, LS, mẹ VN anh hùng;
- Tham gia công tác coi thi, chấm thi THPTQG 12;

- Hướng dẫn làm hồ sơ xin phúc khảo cho HS có nguyện vọng.

Hướng dẫn HS 12 đăng ký tuyển sinh Đại học, Cao đẳng;

- Hoàn tất công tác tuyển sinh vào 10 năm học 2019- 2020. 

- Tu sửa cơ sở vật chất, bổ sung thiết bị dạy học.

- Phụ đạo HS yếu kém khối 10 -11.

- Quyết toán 06 tháng đầu năm 2018.

- Xét nâng lương 06 tháng đầu năm.

- Chuẩn bị xây dựng kế hoạch năm học mới 2019 - 2020.

- Tổ chức thi lại cho HS có học lực yếu, theo dõi HS HK yếu rèn luyện hè
	


Nơi nhận:                                                                                                          
- Sở GD – ĐT Đăk Lăk                                                       HIỆU TRƯỞNG

- Các tổ CM – Đoàn thể

- Lưu Văn thư
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