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KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 08


CHỦ ĐỀ: “CHUẨN BỊ TRIỂN KHAI HOẠT ĐỘNG DẠY VÀ HỌC TRONG NHÀ TRƯỜNG”

1. Công tác tư tưởng, đạo đức, tác phong, nền nếp


- Ổn định, tăng cường kiểm tra, xây dựng tốt nền nếp: 


- Triển khai “Tháng ra quân chấn chỉnh ổn định kỷ cương, trật tự, an toàn trong trường học”


- Chấp hành nội quy, quy định ngành, trường và đường lối, chủ trương chính sách của Đảng và nhà nước.

2. Công tác chuyên môn


- Thực hiện nội dung, CT đúng tiến độ, theo quy định của Bộ: Không thêm bớt, cắt xén; Phân công BGH kiểm tra, phê, ký duyệt sổ đầu bài cuối tuần;


- Xây dựng, niêm yết kế hoạch đoàn thể, tổ CM theo tháng, năm học, lịch báo giảng cá nhân; 


- Thực hiện nghiêm túc kỷ luật lao động: giờ giấc lên lớp, xuống lớp; Lên lớp phải có giáo án;


- Triển khai kế hoạch thao giảng dự giờ


- Kiểm tra hồ sơ CM tháng 8,9

3. Công tác lao động- Tài chính

- Tổ HC-VP cấp phát sổ, VPP cho BGH, tổ trưởng, GV.


- Kiểm tra, bổ sung CSVC, phòng học: bàn ghế; hệ thống đèn điện, cửa kính…


- Lập dự toán thu các khoản đầu năm học


- Xây dựng Quy chế chi tiêu nội bộ (điều chỉnh, bổ sung) trình HNCCVC nhà trường.


- Thanh toán hết công tác phí b/dưỡng trong hè và c/tác phí khác còn tồn động trong hè.


- Chuẩn bị CSVC khai giảng năm học mới;


- Mua học bạ cho HS lớp 10.


- Lao động VS lớp, khuôn viên trường (theo kế hoạch của Ban lao động và Đoàn trường)

4. Công tác khác:


- Thực hiện kế hoạch tập trung học sinh để triển khai các công việc cần thiết chuẩn bị bước vào năm học mới (như: tiếp nhận học sinh các lớp đầu cấp, sắp xếp lớp, xây dựng thời khóa biểu, tổ chức vệ sinh trường lớp học, tổ chức các hoạt động ngoại khóa, văn nghệ, thể dục – thể thao…).
         - Chuẩn bị khai giảng năm học mới;



- Tổ chức “Tuần sinh hoạt tập thể đầu năm” (Đoàn trường):



- Họp hội đồng GD ; Tập trung khối 10: 01/8 ; Tập trung 3 khối: 15/8; Họp tổ chuyên môn: 16/8; Ngày bắt đầu HKI: Từ 20/8; Ngày khai giảng: 5/9; Kết thúc HKI : 31/12 (19 tuần thực học); Kết thúc HKII trước ngày 25/5/2018 (18 tuần thực học); Ngày kết thúc năm học: trước ngày 31/5/2018


- Tham gia lớp bồi dưỡng chính trị hè năm 2018 (14/8)


- Thực hiện bồi dưỡng thường xuyên theo đơn vị tổ chuyên môn (từ 16/8 đến 23/8 (nộp biên bản về đ/c Hữu)


- Triển khai công tác dạy thêm học thêm trong nhà trường;


- Chuẩn bị họp phụ huynh phổ biến công khai các khoản thu đầu năm theo quy định (dự kiến 01/9/2018);

- Tăng cường công tác quản lý của GVCN;

- Hỗ trợ hội CMHS đặt mẫu làm bảng tên cá nhân cho HS 3 khối theo danh sách lớp cố định.

- Bộ phận dữ liệu làm thẻ HS cho HS theo niên khóa;
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