	SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO ĐĂK LĂK

TRƯỜNG THPT TRẦN NHÂN TÔNG
	LỊCH CÔNG TÁC 

              Từ ngày 14/5 đến ngày 25/5/2018 


- Tiếp tục ôn tập cho HS 12 thi THPTQG ;  

- GVCN hoàn thành sổ điểm, học bạ K10,11 ; Kiểm tra chéo hồ sơ 12 ;

- Lao động VS phòng học, khuôn viên trường, GVCN và cán sự lớp bàn giao CSVC phòng học cho bảo vệ bằng văn bản (nhận tại thầy Hùng) ;
- Họp tổ chuyên môn bình xét thi đua ; Họp HĐ thi đua nhà trường, họp tổng kết năm học ; 

- GVCN phát giấy mời, in phiếu điểm, kết quả rèn luyện của HS, nhận mẫu biên bản họp PHHS tại văn thư, Họp PHHS cuối năm học, nộp Sổ đầu bài về văn thư ;

- Tổ DL báo cáo tổng hợp kết quả HL, HK, Danh hiệu TĐ HS toàn trường, in danh sách cho Hiệu trưởng, in giấy khen HSG, HSTT ;
*Các công việc cụ thể :

	Thứ, ngày
	Buổi sáng
	Buổi chiều
	Trực giám hiệu

	Thứ 2 

ngày 14/5
	K12 ôn thi THPTQG

-BCH Đoàn trường,Tổ văn phòng và dữ liệu chuẩn bị cho tổng kết năm học
- GV vào điểm học bạ và ký sổ gọi tên ghi điểm ;
	- K10,11 lao động VS phòng học, GVCN và cán sự lớp hoàn thành bàn giao CSVC phòng học cho bảo vệ bằng văn bản

- GV vào điểm học bạ và ký sổ gọi tên ghi điểm ;


	Thầy Hữu

Cô Toán

	Thứ 3 

ngày 15/5
	- K12 ôn thi THPTQG

-BCH Đoàn trường,Tổ văn phòng và dữ liệu chuẩn bị cho tổng kết năm học

- GV vào điểm học bạ và ký sổ gọi tên ghi điểm ;
- Chấm thi đua cụm tại THPT Nguyễn Trường Tộ

	- GV vào điểm học bạ và ký sổ gọi tên ghi điểm ; 

- Chấm thi đua cụm tại THPT Nguyễn Tất Thành

	Cô Yến



	Thứ 4 

ngày 16/5


	- K12 ôn thi THPTQG

-BCH Đoàn trường,Tổ văn phòng và dữ liệu chuẩn bị cho tổng kết năm học

- LĐ tổng VS toàn trường 

- Chấm thi đua cụm tại THPT Nguyễn Thái Bình


	- LĐ tổng VS toàn trường 

- GVCN hoàn thành hồ sơ, học bạ và thống kê lỗi GV trong học bạ báo cáo về đ/c Hữu ;
- Chấm thi đua cụm tại THPT Trần Quốc Toản

	Cô Yến



	Thứ 5 

ngày 17/5
	- K12 ôn thi THPTQG

- LĐ tổng VS toàn trường 

- Chấm thi đua cụm tại THPT Ngô Gia Tự

- Tổ dữ liệu, GVCN12 và HS khối 12 hoàn thành phiếu xét Tốt nghiệp THPT
	 - Từ 14 h :  Các tổ CM, VP họp bình xét thi đua

- Chấm thi đua cụm tại trường

- Tổ dữ liệu, GVCN12 và HS khối 12 hoàn thành phiếu xét Tốt nghiệp THPT
	Cô Yến



	Thứ 6 

ngày 18/5
	- K12 ôn thi THPTQG

- Tổ dữ liệu, GVCN12 và HS khối 12 hoàn thành phiếu xét Tốt nghiệp THPT

- Đoàn trường, Tổ văn phòng và Dữ liệu chuẩn bị cho tổng kết năm học 


	- Tổ dữ liệu, GVCN12 và HS khối 12 hoàn thành phiếu xét Tốt nghiệp THPT

- Đoàn trường, Tổ văn phòng và Dữ liệu chuẩn bị cho tổng kết năm học 


	Cô Yến

Cô Toán

	Thứ 7 

ngày 19/5
	- Họp HĐ thi đua nhà trường (BGH, CTCĐ, BTĐT,TTrCM, TT tổ Giám thị, VP  BTCĐGV) 

- Đoàn trường, Tổ văn phòng và Dữ liệu chuẩn bị cho tổng kết năm học 


	- Đoàn trường, Tổ văn phòng và Dữ liệu chuẩn bị cho tổng kết năm học 

Từ 14 h : họp Hội đồng cuối năm, đánh giá chuẩn HT, PHT, GV ; Họp công đoàn bàn kế hoạch đi tham quan hè; 
	Thầy Hữu

Cô Toán

	CN 20/5
	Họp PHHS toàn trường ;
	
	BGH

	Thứ 2 ngày 21/5
	Lễ tổng kết năm học từ 7h 

Liên hoan thân mật từ 10h
	
	BGH

	Thứ 3 ngày 22/5
	- K12 ôn thi THPTQG


	
	Cô Yến

Cô Toán

	Thứ 4 ngày 23/5
	· K12 ôn thi THPTQG

· Họp cụm thi đua


	
	T. Hùng

Cô Toán

	Thứ 5 ngày 24/5
	- K12 ôn thi THPTQG

- Đón đoàn kiểm tra chéo hồ sơ 12 tại trường


	
	T. Hùng

Cô Toán

	Thứ 6 ngày 25/5
	- K12 ôn thi THPTQG

(Học theo TKB thứ 2)

- Đi kiểm tra chéo hồ sơ 12 tại trường THPT Lê Quý Đôn


	
	Cô Yến




                                                                            HIỆU TRƯỞNG

                                                                             Nguyễn Thị Toán

